新北市婦女服務中心會議室租借申請書
	申請人(單位)
	
	負責人
	

	電子信箱
	
	租金
	

	活動承辦人
	
	活動人數
	

	聯 絡 電 話
	
	傳  真
	

	使用日期/時間
	     年     月     日    時~    時；星期(    )

	活動/會議名稱
	

	租借須知(請詳閱):

一、申請人於獲准租用時，應於一週前請以現金先行繳付百分之五十之訂金，餘數於活動辦理當日繳清，並同時索取收據。

二、本中心全面禁煙、嚴禁亂吐檳榔汁、喧譁、叫囂、鬥毆及攜帶寵物入內(導盲犬除外)等情事發生，申請人應通知與會人員，並予適當約束。

三、使用本中心場地及設備所造成之損毀，申請人應主動通知管理人員，並照價賠償，否則除事後追討外，將不再予以承租。

四、活動舉行期間，不提供茶水、紙杯，請借用單位自備，未經許可不得在會議室用餐。

五、場地使用費依下列場次計算；每場次以三小時計，未滿三小時以三小時計算：

上午場次：九時至十二時   下午場次：十四時至十七時   全日: 九時至十七時

六、會議活動進行時間延長時，前十五分鐘係彈性時間，不收費，超過十五分鐘後，含前十 五分鐘併計，超過半小時以一小時計費(每小時場地費$250元)，若同時借用同日上、下午時段，12:00-14:00不收費。

七、如須借用投影機(筆電請自備)，請勾選以便安排(□需借用投影機)。

八、若需使用冷氣請洽本中心場地管理人員，勿自行開啓。

九、場地使用費不含垃圾處理費，請借用單位於活動結束後，將場地恢復原狀，垃圾自行處理清除丟棄，離開時應保持整齊清潔並通知本中心場地管理人員確認場地恢復狀態。

十、場地使用前請先至中心找場地管理人拿收據，並由場地管理人員做簡短使用說明，如麥克風、投影機等。
十一、依據108.07.10新北府社區字1081260051號函公告新北市婦女服務中心場地使用管理要點第七點第(二)項，本中心因辦理活動或臨時需要，必須使用會議室空間時，於一周前通知已登記借用單位收為自用，借用單位不得異議。

十二、場佈及場復時間：最早08：40開始，場地恢復最晚至17：20止
茲同意以上列條件向 貴中心申請承租(須填)
申請人(單位)簽名：
負責人：
請加蓋單位章：                                    申請日期：    年    月    日


※租借辦法：
(1)請於上班時間（8:30-17:30）致電本會（02-8951-9029）確認租借日期。
(2)填寫本申請書，E-mail至ntwsc9029@gmail.com，或傳真至本會(8951-9239)
   由行政人員回覆結果。
